
預算編列與執行程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、三月份將預

算表格分

送 各 單

位。 

 

二、各單位依優

先順序及

表列需求

明 細 方

式，提出

需 求 數

額。 

 

三、呈單位主管

核定後送

會計室。 

申  請 

注意事項  

 

 

一、每年四月初

各單位將

各項表件

送會計室

彙整。 

二、分送如：修

繕送總務

處。 

三、會計室加以

彙整查核

後呈預算

審查委員

會審核。 

四、提出上年度

執 行 報

告。 

彙整及查核 

注意事項  

 

 

一、審查委員會

以全校發

展之觀點

進 行 審

核。 

二、依照學校及

各單位發

展計畫做

成比例性

之分配建

議。 

三、依用途別、

單位別彙整

分析表。 

初  審 

注意事項  

 

 

一、將分配建議

向校長簡

報 後 核

可。 

 

二、取得董事會

之認可。 

 

初  核 

注意事項  

 

 

一、年度資本

門、經常

門各項經

費 審 核

後，編製

下列預算

表格： 

1.預算說明書。 

2.收支餘絀預

算表。 

3.預計固定資

產變動表。 

4.增置重要固

定資產預計

表。 

編  製 

注意事項  

 

 

一、除前項表格

外，應備

妥明細備

詢。 

 

二、六月初送交

學校校務

會 議 通

過。 

 

三、呈報董事會

核准。 

 

四、每年七月底

前呈報教

育 部 核

備。 

複  核 

注意事項  
 

 

一、 如董事會有

所增減，由校

長交審查委員

會 做 適 度 調

整。 

 

二、 各單位在執

行時依各自之

預 算 提 出 申

請，不需再送

核。 

 

 

三、 每月向行政

會議提進度報

告表。 

執  行 

注意事項  

 

 

一、依預算執行

狀況考核

各單位績

效作為次

年預算編

列之重要

依據。 

考  核 

注意事項 


